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1. Εισαγωγή 

Ο παρόν οδηγός παρουσιάζει συνοπτικά την διαδικασία αποδοχής παραγγελιών από τους προμηθευτές 

μέσω των ηλεκτρονικών καταλόγων.  
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2. Αποδοχή Παραγγελίας 

 

Για την ετοιμασία της ηλεκτρονικής παραγγελίας: 

 Για να έχετε πρόσβαση στους ηλεκτρονικούς καταλόγους,  θα πρέπει να κάνετε πρώτα είσοδο 

με τους κωδικούς σας. 

 Επιλέξτε από το μενού αριστερά «η-κατάλογοι» και θα μεταφερθείτε στο σύστημα των η-

καταλόγων. 

 

Εικόνα 1: Μετάβαση στους η-Καταλογους 

 

 Πατήστε στο «Purchase Orders» που εμφανίζεται στο πάνω μέρος της σελίδας. Εδώ θα βρείτε 

όλες τις παραγγελίες που σας έχουν υποβάλει οι Αναθέτουσες Αρχές. 

 

Εικόνα 2: η-Παραγγελίες 

 Κάποιες από αυτές θα εμφανίζονται σε κατάσταση  Προσχέδιο (Draft) και κάποιες ως 

Εγκεκριμένη (Approved).  

 

 

Σημειώνεται ότι, μπορείτε να αποδεχτείτε παραγγελίες μόνο σε κατάσταση  «Approved». 

Οι παραγγελίες σε κατάσταση προσχέδιο αναμένουν έγκριση από τον διαχειριστή της 

παραγγελίας. 

 

 Πατήστε στον «ID» της κάθε παραγγελίας για να δείτε τις λεπτομέρειες της. 
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Εικόνα 3: Κατάλογος ηλεκτρονικών παραγγελιών 

 Συμπληρώστε στο πεδίο «Comments» την εκτιμώμενη ημερομηνία παράδοσης των προϊόντων 

ή τον λόγο απόρριψης της παραγγελίας αν πρόκειται να την απορρίψετε 

 

 Πατήστε «Accept»  για να την αποδεχτείτε ή «Reject» για να την απορρίψετε. 


